Tutorial TEAMS

Envio de arquivos no TEAMS w
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Verificamos que ao compartilnar arquivos em
multiplos canais no TEAMS, os alunos nao
conseguem visualizar e fazer download do
arquivo. Isso acontece porqué, a equipe de
origem do compartilhamento possui restricoes
para os alunos que tem permissao para acessar
somente 0S canais e as equipes cadastradas
em sistema.



Enviando arquivo no OneDrive
Microsoft Outlook

Interaja, organize-se e trabalhe com o e-mail e
calendario pessoal gratuito.

Criar uma conta
Iniciar sessao gratuita

Experimentar o premium

Acesse seu e-mail pelo site www.hotmail.com
Insira seu e-mail institucional (mesmo do TEAMS), e a senha.



@M d[s s a0 . Pesquisar

Microsoft 365

Aplicativos

ﬂ‘ Outlook & OneDrive

No canto superior esquerdo, cligue no local indicado e
selecione OneDrive.



Serd aberta uma nova guia, no canto

superior esquerdo cligue em Adicionar
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3 Meus arquivos
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“asta
[% Carregamento de arquivos Vocé podera enviar arquivos direto do
©3 Carregamento de pasta computador/aparelho movel, e até

mesmo criar novos arquivos do Pacote
Office, e inserir links externos.

B=| Documento do Word
B=| Pasta de trabalho do Excel

l:| Apresentacao do PowerPoint

Nesse exemplo iremos enviar um
arquivo PDF.

B! Bloco de anotagfies do OneN...
E= Forms para Exce
Bf| Desenho do Visio

A,

D Link

-u-



& Abrir o

d b <« Coordenagdo » Monitoria esportiva »  [NFO v | O Pesquisar em [NFO 2
Organizar - Mova pasta ==« [[H 9

Wl Area de Traba # ™ Mome Data de modificagao Tipo Tamanhao
= Documentos (%] Modalidades 20/02/2024 15:29 Arquivo PNG 75 KE
l’ Downloads WS Regulamento - Monitorias Esportivas (20..  01,/03/2024 11:02 Docurmento do Mi..., 46 KB
= Imagens I Regulamento - Monitorias Esportivas (20... 0470372024 11:30 Microsoft Edge P... 233 KB

Alunos

DO

INFO

Professores

Creative Cloud Fil
& Onelrive

[ Este Computador
L 4 >

Mome: ~ | | Todos os arquivos v

Carregar deo dispositive movel Abrir Cancelar

Localize o arquivo que deseja enviar no OneDrive e clique
em Abrir.



G Regulamento - Monitorias Esportivas (2024).pdf %

carregado para Documentos

Voceé podera visualizar um popup onde sera informado
onde o arquivo foi salvo dentro do OneDrive.



+ Regulamento - Monitorias Esportivas (2024)

& Abrir

] . . =1 Abrir local
A Voce editou 1sto

Ha 16 min [# Compartilhar

]
L 1 = Copiar link
O

— Remover de Para vocé

Abrir

) Link criado e

‘ https://profuniso.sharepoint.com/:b:/s/Section_1_10... ‘ Copiar

As pessoas na sua organizagdo com o link

podem editar it Configuragdes

Ao posicionar o mouse sobre o arquivo enviado, clique nos 3
pontinhos (...), e selecione a opcao Copiar link.
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Segue o Regulamento das Monitorias Esportivaas 2024: Regulamento - Monitorias Esportivas {2!32-*-1}.;:-.111

Regulamento - Monitorias Esportivas (20...

.I:I. Az PES503s Ma SUa Organ :EIT'_;II:I com o link podem editar
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Quando abrir uma nova postagem e inserir o link, ele estara
em formato de texto linkavel, e 0 arquivo sera baixado
automaticamente na postagem.
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Regulamento Monitorias Esportivas 2024 Quem pode responder
v Todos
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Viocé e moderadores
OI3!

Segue o Regulamento das Monitorias Esportivaas 2024: Regulamento - Monitorias Esportivas [EE'EJ’-l}.pn:Iﬂ

Postar em

+ Este canal
Regulamento - Monitorias Esportivas (20...

X

.I:I. Az PES503s Ma SUa organ EEIT'_;II:I com o link podem editar

2 ® OB E & § & + Dm

Multiplos canais

s

Para compartilhar a postagem em mais canais, cligue no
local indicado e selecione a opcao Multiplos canais.
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. u Geral

Cligue no local indicado e selecione as equipes que deseja
compartilhar a postagem.
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Segue o Requlamento das Monitorias Esportivas 2024: Regulamento - Monitorias Esportivas (2024).pdf

B Regulamento - Monitorias Esportivas (20... w

&z P=RE0As Na SUa organiza :::IEI com @ link podem editar
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ApOs inserir as informacoes da sua postagem e selecionar as
equipes, cligue em Postar.
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Segue o Regulamento das Monitorias Esportivas 2024: Regulamento - Monitorias Esportivas (2024).pdf

Regulamento - Monitorias Esportivas (2...
PP Section_1_100333_0

~ enera

2 Responder

Os alunos poderao clicar direto no link, e também poderao
clicar nos 3 pontinhos (...), e selecionar a opcao Baixar.



Qualguer duvida contate a Angélica
WhatsApp: (15)98105-0568
e-mail: angelica.soares@domaguirre.com.br




