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TUTORIAL

TEAMS

Trabalhos, Tarefas, Arquivos e Reuniao




Download TEAMS para PC

Para baixar o TEAMS para PC,
pesquise no Google Teams Download

Baixe a versao para trabalho ou escola

Baixe o Microsoft Teams para desktop Windows

Teams para uso domeéstico ou para pequenas empresas Teams para trabalho ou escola




Download TEAMS android/loS

Acesse a loja de aplicativos do seu aparelho

Android (Google Play) ou I0S (Apple Store) e
procure por Microsoft Teams e clique em
"Install" ou "Instalar".
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. i. Microsoft Teams
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What's new

Last updated Jan 8, 2021

Receive calls from any Teams account you're
signed in to, regardless of which account you'r...

Rate this app

Tell others what y
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think




Fazendo login
A interface de login e senha sao

_ idénticas em ambos aparelhos
Microsoft Teams (COmPUtadOr/Sma rtphOne/tablet).

)

\

Voceé ira inserir seu RA
(sem o "cda") e em seguida acrescentar
@aluno.domaguirre.com.br

Insira sua conta
corporativa, de estudante
ou da Microsoft.

Ex.: 00091593@aluno.domaguirre.com.br

A senha do TEAMS ¢ a sua data de
nascimento neste formato:
01/01/2023




Se vocé nao souber ou nao se recordar do seu RA, envie uma
mensagem para o WhatsApp do CET (15)98105-0568 ou procure
por Angélica na sala da coordenacao.




Enviando trabalhos e tarefas

J

B Feed - =  Ostrabalhos e tarefas sdo notificados em
Somente nao lidos

4: Vocée também podera visualizar as

- atividades disponibilizadas em

Obs.: Sempre que houver alguma @
atualizacao, voceé sera notificado [ g]

(S

em pelo Feed




Enviando trabalhos e tarefas

Equipes = 9 &3 Criar uma equipe ou ingressar nela

UNISO

Centro de Educacdo e
Tecnologia - CET

Equipe de teste Equipe da Angélica Colégio Dom PATEC - FDA | Uniso | CDA

Reunido de Pais : .
TESTE Pedido de Recurso - 6° anos Pedido de Recurso - 9° anos
Professores 2022
Pedido de Recurso - 12 série Pedido de Recurso - 22 série Pedido de Recurso - 32 série Castellano
EM EM EM

Voceé tambeém pode verificar um trabalho/tarefa abrindo a pagina de
uma equipe. Em Equipes, selecione a equipe que vocé tem alguma
atividade para entregar.



Mi%_je < Todas as equipes cA  Geral Postagens Arquivos

Crat CA

|
quipss
Castellano
&) Bem-vindo(a) a Castellano
Tarefaz Pagi e
Lol Tente @mencionar o nome da classe ou os nomes dos alunos para iniciar uma conversa.
Caderno
Calendario Tarefas

Motas v @ J
Chamadas Reflect £0[0 i

B Insights

Arquivos :

Canais

Geral

oo
oo

Aplicativos

é Trabalhos 13:22
L)

Trabalho

Conclusdo 27 de jan

Exibir tarefa

&/ Responder

No mural da equipe vocé podera visualizar a atividade.
Cligue em Exibir tarefa



g Tarefas

< Voltar

Trabalho

Vence amanhd as 23:59

Instrugdes

Apresente 10 curiosidades sobre o idioma castelhano

# - Movao h
& OneDrive W= Documento do Word
€= Link B Planilha do Excel
@ Equipes B«| Apresentagac do PowerPoint
T Carregar deste dispositivo

B | Fagina do Bloco de Anotagdes de

Gravagdo de Video

- I 4

Whiteboard

Para enviar um trabalho/tarefa, vocé
tera essas opcoes.

Anexar: Cligue em Carregar deste
dispositivo para enviar um arquivo ja
existente em seu PC ou smartphone.

Novo: Criar um documento a partir do
Microsoft Office Online.



E Tarefas

< Voltar
Trabalho
Vence amanhi as 23:59

IﬁStI"J';CEE
Aprezente 10 curiosidades sobre o idioma castelhano

Meu trabalho
[} Solicitacao-de-transferencia-de-turma.pdf h
# Anexo - MNovo

Quando seu trabalho for entregue, vocé
vera uma animacao, a data e a hora da
entrega da atividade.

Caso voceé queira editar seu trabalho, basta
clicar em Desfazer entrega e fazer todo o
procedimento de envio novamente.

ApOs selecionar seu arquivo para
enviar, cligue em Entregar



Visualizando resultados

-c: Valtar ml Devolvida em qui, 26 ;_‘-’Ef."ﬂ.".". 15:35 -(-"! Ent[ggar novamente
Trabalhﬂ Comentérios h
Parabéns!

Vence amanh3 as 23:59

Pontos

Instrugdes
E Sem pontos

Apresente 10 curiosidades sobre o idioma castelhano

Lista de Critérios de Avaliagdo
Meu trabalho

- & Nota h
w4 Solicitacao-de-transferencia-de-turma.pdf e

# Anexo = Novo

Para ver a sua nota (caso o professor insira nota
na atividade), clique sobre Nota

Nota

Qualidade 1

10 T 3 0
Otima Bom Razoavel Faltou desempenho




ATENCAO!!
Sempre verifigue se o sistema entregou sua atividade.
Em alguns casos o sistema nao envia o arquivo e o professor recebe
a informacao de que o aluno nao fez o envio da atividade.

Quando isso ocorrer contate o CET pelo WhatsApp (15)98105-0568
para que posssamos identificar o problema e auxilia-lo(a).




IMPORTANTE!!

Esse passo a passo também funciona para Tarefas.
O questionario e um formulario bem simples e intuitivo.




Acessando Arquivos no TEAMS - PC

M%_je ¢ Todas as equipes I Geral Postagens Arquivos Anotagdes da Reunido + (B Reunir w (i)
Seguranga ontas e dados iniciado
= EA o gurang
e 4 respostas o SEas
([ ]
Equip=s &/ Responder
Equipe da Angélica
@ sexta-feira, 25 de novembro de 2022
Tarefas .. L.
Pagina inicial [n Encerramento de Reunido em "General” : 2m 565 AS
Cadernc
Calendario Relatorio de presenca
s Tarefas \l/ . : - . < .
Liique aqui para Daixar o re atono de presenca
QD Motas b
Chamad
e Reflect
a Insights &/ Responder
oS segunda-feira, 13 de fevereiro de 2023
Canais
[n Encerramento de Mova reunido: 1Tm 12s AS
Geral
Testes Rn.alat{:-rlo. de pre?enqa N
Anlicativos Clique aqui para baixar o relatério de presenga
[ Reunido encerrada: 9m 49s As 3
Relatorio de presenca
Clique aqui para baixar o relatério de presenga
«/ Responder
[71 Nova conversa
2}

A aba Arquivos esta localizado ao lado superior.



Acessando Arquivos no TEAMS - mobile

14:33 © 9 O R 2 ®adEs%
N o
POSTAGENS ARQUIVOS ‘— MAIS @

Reuniao iniciada
Iniciada por Angélica de Oliveira Soares 21 de out. de 202...

A0 acessar a equipe, vocé podera ver a aba
Arquivos ao lado de Postagens

Gravado por Angélica de Oliveira Soares

3 minutos 14 sequndos

. Reuniao foi encerrado

51 segundos
il Comparecimento

Responder

. Nova reunido do canal foi encerrado

1 minutos 15 segundos

il Comparecimento @

Resnonder

<




IMPORTANTE!!

Caso VOCE nao esteja conseguindo acessar a aba Arquivos no seu
aparelho celular, contate-nos via WhatsApp (15)98105-0568.




Ingressando em uma reuniao pelo link

Voceé pode ingressar em uma reuniao agendada no
TEAMS de duas formas: Pelo link ou pela Equipe.

O link sera enviado por mensagem ou e-mail.
Para ingressar, basta copiar o link da reuniao e colar
na barra de endereco:



Obs.: Caso vocé ja tenha o aplicativo/programa TEAMS
instalado em seu aparelho/PC, basta clicar sobre o link que
automaticamente sera aberto uma janela pop-up:

Este site esta tentando abrir o Microsoft Teams.

https.//fteams.microsoft.com deseja abnr este aplicativo.

| | Sempre permitir teams.microsoft.com abnr links desse tipo no aplicativo assoaado

Abrir Cancelar

Ao clicar em Abrir, a reuniao sera aberta no TEAMS.



Caso voce nao tenha o programa TEAMS instalado em seu PC,
sera aberto uma janela:

Como vocé deseja ingressar l @  Continuar neste navegador
Mao é necessario baixar ou instalar,

na reuniao do Teams?

Voce pode clicar na op¢cao Continuar neste navegador, e
entrar na reuniao direto pelo navegador.



Interface da reuniao online

Reunido em "General”

Escolha as opcoes de video e audio

:_‘]‘] Audio do computador

Microfone e Alto-falantes do PC
(2
Sua cimera esta desativada - L I) cl

Microfone

!:5 Audio da sala

-|E’\] | ; [yl N&o usar dudio
Camera

Cancelar Ingressar agora




IMPORTANTE!!

Para ingressar em uma reuniao do TEAMS pelo smartphone, é
necessario a instalacao do aplicativo.




Ingressando em uma reuniao pela Equipe

Trabalho

Angélica de Oliveira Soares 1315
As |,

= TJeste Castellano
m quinta-feira, 26 de janeiro de 2023 as 15:30

(¥ Nova conversa

Para ingressar em uma reunidao pela equipe, selecione a equipe
onde esta agendada a reuniao e clique sobre a reunido agendada.



Interface da reuniao online

Reunido em "General”

Escolha as opcoes de video e audio

:_‘]‘] Audio do computador

Microfone e Alto-falantes do PC
(2
Sua cimera esta desativada - L I) cl

Microfone

!:5 Audio da sala

-|E’\] | ; [yl N&o usar dudio
Camera

Cancelar Ingressar agora




CONTATO

Sempre que precisar de orientacdo sobre a plataforma,
contate o CET pelo WhatsApp (15)98105-0568

Atendimento de segunda a sexta das 7h as 16h

ou procure por Angélica na sala da coordenacao.




