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Importante!

E-mail dos professores somente do colégio:
nome.sobrenome@domaguirre.com.br

E-mail dos professores da universidade e do colégio:
nome.sobrenome@prof.uniso.br

Normalmente a senha é seu CPF (somente niumeros), ou 123456.
Caso VOCE nao consiga acessar seu e-mail por conta da senha, enviar
mensagem com seu nome para o WhatsApp (15)98105-0568
(atendimento de sequnda a sexta das 7h as 16h).




Segurancga de
Contas e Dados




Atente-se ao logar na sua contado TEAMS em
todos os computadores das salas de aula.

Bf Microsoft -

Entrar

Esqueci minha senha

INSIRA SEU E-MAIL INSIRA SUA SENHA



Continuar conectado a todos os aplicativos

O Windows lembrara sua conta e fara sua entrada automaticamente em aplicativos e
sites neste dispositivo. |sso reduzira o numero de vezes que vocé sera solicitado a fazer
logon.

[

Permitir que minha organizacdo gerencie meu dispositivo

OF) selecao desta opcdo significa gue o administrador pode instalar aplicativos,
controlar configuracdes e redefinir o dispositivo remotamente. Sua organizacdo pode
exigir que vocé habilite esta opcdo para acessar dados e aplicativos neste dispositivo.

Nao, entrar somente neste aplicativo

DESFLEGUE A OPCAO MARCADA EM VERMELHO
E DEPOIS CLIQUE EM:
Nao, entrar somente neste aplicativo



ESTE PROCEDIMENTO DEVE SER
FEITO EM TODOS OS5 COMPUTADORES
QUE VOCE ACESSAR!

Caso vocé nao tenha se
atentado ao procedimento,
devera contatar a equipe do SPD
solicitando a desconexao dos
dados, informando seu e-mail e
quais salas vocé deixou salvo
seus dados.




Ativando as equipes

Q. Pesquisar

. + . . .
EqUIpES e i@:? 83 Criar uma equipe ou ingressar nela

2021 - MATEMATICA - 2021 - MATEMATICA - 2021 - MATEMATICA - 2021 - MATEMATICA -
8BE_FUN_M 8A_FUN_M 6C_FUN_M 8C_FUN_M

Em Equipes, selecione uma equipe



< Todas as equipes 35 estudantes estao aguardando para ingressar. m

@ - -

. Geral Postagens Arquives Cadenc Trabalhos Notas -+ ® Equipe 2 Reunir v () e

2021 - MATEMATICA - 8B FUN_ M

Bem-vindo(a) a 2021 - MATEMATICA - 8B_FUN_M

Escolha onde vocé deseja comecar

dg’\ .

Carregar Materiais de Aula Configurar Caderno

Em alguns casos o botao Ativar aparece na hora. Cligue em Ativar



! < Todas as equipes
Atividade
'8 Geral Postagens Arquivos Caderno Trabalhos MNotas -+ @ Egquipe O Reunir @
Chat
e
Equipes -
2021 - MATEMATICA - 8B FUN M [=-]
T ﬁ Geral {23 Gerenciar equipe
= & Adicionar canal Bem'VindD(ﬂ) a 2021 - MATEMATICA - BB_FUN_M
Calendsrie Adicionar membro Escolha onde vocé deseja comecar

5air da equipe

“ # (g

Editar equipe

‘ =2 Obter link para a equipe L _
Arguivos —_
Gerenciar marcas . f \ 2 /

Excluir a equipe

G

=k

Carregar Materiais de Aula Configurar Caderno

Caso o botao nao aparece, cliqgue no "..." ao lado do nome da equipe e
selecione a opcao Gerenciar equipe



Q, Pesquisar

35 estudantes estdo aguardando para ingressar. m

2021 - MATEMATICA - 8B_FUN_M -~ @ Equipe

2021 -MATEMﬂTlCA-EB FUNM - Membros  Solicitagdes Pendentes Canais  Configuragdes  Analise  Aplicativos

~ Proprietarios(2)

< Todas as equipes

Mome Titulo Localizagdo Marcas Ak Fungdo
WG  WILLIAM DA SILVA GARCIA Proprietario v~
S0 Suporte Teams CDA 01 Proprietario ~~

r Membros e convidados (35)

%

Aplicativos

Apuda

Na parte superior, vocé vera um botao Ativar, clique nele para ativar a
turma



Adicionado canais

¢ Todas as equipes L Geral Postagens Arquivos +

Ir-_-\hl

LP

(]

" LINGUA PORTUGUESA - 2023 - <R

= 5 e e Bem-vindo(a) a LINGUA PORTUGUESA - 2023
Pagina inicial e EEEEE TR

= S = Adicionar canal I Escolha onde vocé deseja comecar
Tarefas &p Adicionar membro

:.?;3 Notas [@ Sair daequipe

Reflect /7 Editar equipe T
- .

nsights } ) .
L] g &2 Obter link para a eguipe O f -

. {7 Gerenciar marcas
Canais

Geral T  Excluir a equipe Carregar Materiais de Aula Configurar Caderno

Para adicionar um novo canal a sua equipe, selecione uma equipe e clique
nos locais indicados



Criar um canal para a equipe "LINGUA PORTUGUESA - 2023"

Mome do canal

CANAL TESTE @

Descricdo (opcional)

Forneca uma descrigdo para ajudar outras pessoas a localizar o canal correto

Privacidade

Padrao - Todos na equipe tém acesso v (i)

B [ | Mostrar este canal automaticamente na lista de canais de todos

Sempre que criar um novo canal para todos os membros da equipe,
atente-se em flegar a opcao destacada e depois cligue em Adicionar




Inserindo arquivos

™y
= ¢ Todas as equipes LP Geral Postagens Arquivos - —|— [Ch Reunir -
L=/ LP 4+ Novo v + Carregar 15 Editar no modo de exibigdo de grade # Compartilhar ~ 3 Sincronizar -+ = Todos os Documentos ~ 5 0
L ocume

LINGUA PORTUGUESA - 2023
2 [l MNeme~  Modificado
=

el Angélica de Oliveir...

nsights

Canais

Geral

Na equipe, cligue em Arquivos
Obs.: A pasta Material de Aula é uma pasta que somente o professor tem
permissao para fazer modificacoes.



+ Novo v T Carregar W

Pasta Arquivos
B3 Documento do Word Pasta
B3 Pasta de trabalho do Excel
Modelo

@ Apresentacdo do PowerPoint
M| Bloco de anotagfes do OneNote

B: Forms para Excel
B4 Desenho do Visio
& Link

£ Menu Editar Novo

= Adicionar modelo

Selecione as opcoes de acordo com suas necessidades.



Tarefas
Criando tarefa -

Atribuida Devolvida Rascunhos Todas as classes o
(=
oy
o < Todas as equipes s)
Il--_ﬁl ‘-.@-.-
LP
wla o
iy LS
cQuIpEs LINGUA PORTUGUESA - 2023 n Parece que esta tudo avaliado.
Pagina inicial

B Caderno &3

Tarefas
() Matac
I"‘i} *-I:'.HJ

Reflect Tarefa
[T - 1
L] nsignts Questionario
: De existente
Canais
o N e
Geral

Tarefas . . .
Cligue no local indicado e

Clique em Tarefas escolha uma das opc¢oes



Criar uma tarefa

Escolha uma classe onde deseja criar uma tarefa.

Pesquisar classes -}

= Fquipe de teste

Equipe da Angélica

Ul LINGUA PORTUGUESA - 2023

Cancelar

Selecione a equipe onde
sera postada a tarefa



Atribuindo tarefa

Atribuir a

LINGUA PORTUGUESA - 2023 )l

M3o atribua aos alunos adicionados a essa classe no futuro. Editar <N
Editar as configuracdes de tarefa do aluno

O Mao atribua aos alunos adicionados a essa classe no futuro.

(@ Atribuir a todos os alunos adicionados a essa classe no futuro.

Sempre que criar uma nova tarefa, altere a opcao de atribuicao para que os
futuros alunos novos do colégio tenha acesso as tarefas.




Todos os alunos m» &

Estudantes individuais

Atribuir para alunos individuais Atribuir a grupos de alunos

Oz alunos podem trabalhar juntos em grupos e ativar uma Unica copia da tarefa.
Filtrar por nome

Elrl.l I:'DS dE E'St'_.llja rItES 0] Nome Como vocé deseja criar grupos?

Agrupar os alunos manualmente
] jl Centro Educacdo e Tecnolo...

Agrupar os alunos aleatoriamente

Voce também pode definir a atribuicao individual ou em grupo para suas
tarefas escolares de acordo com sua necessidade.



Data de conclusao

qui, 12 de jan de 2023 23:59

A tarefa sera publicada imediatamente, sendo permitida a entrega fora do prazo. Editar

Caso voCce nao queira que

a atividade seja entregue
fora do prazo, vocé

precisa configurar essa
opcao clicando na seta

indicando Editar e

A tarefa serad publicada dia quinta-feira, 12 de janesiro e € valida até quinta-feira

S e | e C i O n a r a D a -t a d e 'I.E-I:Iefiane ro as 23:59. Entregas fora do prazo n3o serdo per-nitit-as.

fechamento

qui, 12 de jan de 2023 Digite ou escolha uma hora

Vocé também
pode preparar uma
atividade para ser
postada
futuramente
flegando a opcao
Indicada em verde.




Configuragoes

!
Adicionar tarefa aos calendérios Nenhurm
=]  Postar notificagdes de tarefas nesse canal: Geral Editar
s () Mao
[l Receba notificagdes de entregas atrasadas.

Voce também pode definir outras configuracoes no final da pagina da
tarefa.

fva: 11 de jan, 11:40 Descartar Salvar m

Apos finalizar, vocé pode Salvar a atividade para editar depois ou ja
Atribuir aos alunos.




Criando questionario

Criar uma tarefa

fscolha uma classe onde desegja criar uma tarefa.

Pesguisar classes -}

Equipe de teste

Equipe da Angélica

LINGUA PORTUGUESA - 2023

Cancelar

Selecione a equipe onde
sera postada a tarefa

E’I Formularios
Novo Teste -

Titulo

Feijoada no Dom Aguirre

SEMINARIO - HISTORIA DA PSICOLOGIA
Aguativa Resorts - Lista de presenga
Lorem Ipsum

Lorem Ipsum

Lorem Ipsum

Questionario sem titulo

Pasquisar

Criade em

23 de jun de 20...

18 de nov de 2...

18 de now de 2.,

Cancelar

Cligue no local indicado.



Criar Novo Teste Cancelar m

[i' Forms Questionério TESTE - Salo & Visualizagio @) Tema -

Perguntas

Questionario TESTE

ESSE E UM QUESTIOMARIO TESTE

= 5 o [ B0 [©

Tl Classificagio
Likert ()
T Carregar Arguivo

<¢ Met Promoter Score®

[ Secio

Vocé pode escolher o tipo de pergunta e resposta que deseja obter com
seu questionario.



" Subtitulo

Restrigdes
Matematica

Adicionar ramificagao

2. Pergunta 5

Pontos: 0 @ Resposta longa @ Obrigatoria

NSerir uma equacgao

X y B [] () 7 8 9 2
> < > < - X 4 5 6 X
il B . lo n 1 2 3

T X! > [ ] %] %] 0 . = -
co : Alternar para LaTex CE —

Nas perguntas tipo Opcao e Texto, € possivel gerar equacoes. Para isso,
cligue no local indicado em vermelho e seleciona a op¢cao Matematica. Um
guadro com caracteres cientificos surgira para gue voce escreva a equacao.




Configuracoes

Cancelar

Opcodes das respostas

n Aceitar respostas

Opcédo de questionario

Data de inicio

Mostrar resultados ‘:'
automaticamente Data de término
oY Visualizagao % Tema o Os respondentes verdo seus resultados e |:| Definir duracio do tempo @
' oz (Colaborar ou Duplicar respostas corretas logo apés o envio do

questionario.

3 Configuragoe: <
© Imprimir Formuldrio

E,D Comentarios
E Termos

?  Ajuda

As opcoes de Configuracao disponibilizada c

somente alteracao das opcoes ¢

|:| Ordenar perguntas aleatoriamente
Mostrar barra de progresso @

Ocultar Enviar outra resposta

D Personalizar a mensagem de
agradecimento

Confirmacbes de resposta

D Permitir o recebimento de respostas
apos © envio

D Receber notificagdes por emall de cada
resposta

entro do questionario, permite
estacas em verde.



Atribuindo questionario

Mova tarefa Salva: 11 de jan, 12:44 Descartar Salvar

Titulo (obrigatorio)

Questionario TESTE
7 Adicionar marca

Instrugdes
B U g A = = &

nserir instrugdes

Pontos

.. (LINGUA PORTUGUESA - 2023)

0 pontos possiveis

Atribuir a

LINGUA PORTUGUESA - 2023 Ij] Todos os alunos

Mao atribua aos alunos adicionados a essa classe no futuro. Editar

Data de conclusdo

Hora de conclusdo

gui. 12 de jan de 2023 23:59

A tarefa sera publicada imediatamente, sendo permitida a entrega fora do prazo. Editar

Configuragdes

B | Adicionar tarefa aos calendarios Menhum
=]l | Postar notificagdes de tarefas nesse canal: Geral Editar

) | Receba notificagdes de entregas atrasadas. Nao

Essa sera a pagina de atribuicao do questionario.



Atribuir a

LINGUA PORTUGUESA - 2023

M3o atribua aos alunos adicionados a essa classe no futuro. Editar <IN

Editar as configuracdes de tarefa do aluno

O Mao atribua aos alunos adicionados a essa classe no futuro.

(@ Atribuir a todos os alunos adicionados a essa classe no futuro.

Sempre que criar uma nova tarefa, a

futuros a

UNnos Novos do co

tereao

egio ter

DCao de atribuicao para que os
ha acesso as tarefas.



Todos os alunos e &

Estudantes individuais

Atribuir para alunos individuais Atribuir a grupos de alunos

Oz alunos podem trabalhar juntos em grupos e ativar uma Unica copia da tarefa.
Filtrar por nome

Elrl.l I:'DS dE E'St'_.llja rItES 0] Nome Como vocé deseja criar grupos?

Agrupar os alunos manualmente
] jl Centro Educacdo e Tecnolo...

Agrupar os alunos aleatoriamente

Voce também pode definir a atribuicao individual ou em grupo para suas
tarefas escolares de acordo com sua necessidade.



Data de conclusao

qui, 12 de jan de 2023 23:59

A tarefa sera publicada imediatamente, sendo permitida a entrega fora do prazo. Editar

Caso voce nao queira que

a atividade seja entregue
fora do prazo, vocé

precisa configurar essa
opcao clicando na seta

indicando Editar e

A tarefa serad publicada dia quinta-feira, 12 de janesiro e € valida até quinta-feira

S e | e C i O n a r a D a -t a d e 'I.E-I:Iefiane ro as 23:59. Entregas fora do prazo n3o serdo per-nitit-as.

fechamento

qui, 12 de jan de 2023 Digite ou escolha uma hora

Vocé também
pode preparar uma
atividade para ser
postada
futuramente
flegando a opcao
Indicada em verde.




Configuragoes

!
Adicionar tarefa aos calendérios Nenhurm
=]  Postar notificagdes de tarefas nesse canal: Geral Editar
s () Mao
[l Receba notificagdes de entregas atrasadas.

Voce também pode definir outras configuracoes no final da pagina do
guestionario.

fva: 11 de jan, 11:40 Descartar Salvar m

Apos finalizar, vocé pode Salvar o questionario para editar depois ou |3
Atribuir aos alunos.




v Suas equipes

Equipe da Angélica

n [ i

- o E
» 2 a B F M .§' as

p s d 9 E 4 =
A 2 - P | i ¥ H
p 5 < s -8 L 3 -

Meeting - Edélcio Fochi

Em Equipes, selecione a equipe onde sera criada a reuniao



. Todas as equipes

Q, Pesquisar

I Geral Postagens Arquivos Caderno Trabalhos Motas —

Equipe da Angélica

Geral
Semana 01-02 a 05-02
Semana 27-01 a 29-01

Selecione o canal onde sera agendado a reuniao

@ Equipe 3¢ Reunir  ~  (T)  ees



< Todas as equipes Geral Postagens Arquivos Cademo Trabalhos Notas —+ ® Equipe | 2 Reunir

Equipe da Angélica

abalhos
Geral

Semana 01-02 a 05-02

S Scrmana 27-01 a 29-01

(£ Nova conversa

Cligue na seta ao lado de Reunir, no lado superior
direito, depois cligue em Agendar uma reuniao



Nova reuniao

Nova reunido Detalhes Assistente de Agenda...

Mostrar como: Ocupado ~  Categoria: Menhuma ~  Fuso horario: (UTC-03:00) Brasilia ~~ Opc¢oes de resposta Requer registro: Nenhum

—

/2 Pdicionar titulo

,f—_:‘ﬂ Adicionar participantes ok + Opcional
@ 11/01/2023 14:.00 W 11/01/2023 14:30 v 30min @ O dia inteiro
= N3o se repete v

=  [@ LiINGUA PORTUGUESA - 2023 > Geral

@ Adicionar localizacio

I||
|1
10
]
R
71
L%
il
“O
.

= B /7 U S S & aA  Pardgrafo ~ i

Digite os detalhes desta nova reunido

Essa é a nova interface do agendamento de reuniao.



Bem-vindo(a) a LINGUA PORTUGUESA - 2023

Escolha onde vocé deseja comecar

Angélica de Oliveira Soares  13:53
AS |

'

ApOs enviar sua reuniao, ela aparecera no mural do canal em qual
agendou. Para editar, clique sobre a reuniao e depois de fazer as
alteracoes cliqgue em Enviar atualizacao



Copiar link da reuniao

Caso precise do link da reuniao, basta clicar sobre Copiar
link e depois utilizar as teclas para colar o link.



Opc¢oOes de reuniao

=l Teste Chat Detalhes Assistente de Agenda.. Participacde Quadro de comunicag...  5alas para sessdo de g... P&R m Fechar

. Cancelar reunido & Copiar link Opgdes de reunido Opgdes de resposta Controle

As opcoes de reuniao ira abrir no navegador Edge. Voce precisara
logar com seus dados do TEAMS para poder fazer alteracoes.



i

Teste
11 de janeiro de 2023 14:00 - 14:30

L} Angélica de Oliveira Soares

Opcdes de reunido

Quem pode ignorar o lobby? Pessoas na minha organizagao e c...

Sempre permitir que os chamadores ignorem o lobby MNao (D::I
Anunciar quando os chamadores ingressarem ou sairem da reunido sim D
Escolha os coorganizadores: Pesquisar participantes R

Quem pode apresentar? Todos o

Permitir microfone para os participantes? Sim ‘:l'
Permitir camera para os participantes? Sim ‘:l'
Permitir reagdes Sim ‘:I'
Habilitar P&R nao © )
Fornecer legendas de CART N&o @
Habilitar a interpretacdo do idioma Nao @
Permitir o relatdrio de presenca sim t}

Lobby & um local virtual onde os
participantes aguardam para ser
admitidos em sua reuniao.

Co-organizadores ajudam a gerenciar
as reunioes. Eles aparecem também
na lista de participantes da reunigao.

q} Adicionar participantes ok + Opciona

-
Lo

Pessoas que podem apresentar
durante a reuniao. Elas tem controle
para fazer apresentacao de slides.

Apoés fazer as alteracoes cligue em Salvar



Ingressando na reuniao

Reunido em "General”

Escolha as opc¢oes de video e dudio

:—11‘1 Audio do computador

Microfone e Alto-falantes do PC

B
Sua cimera esta desativada - & .() ) —————e

Microfone

g Audio da sala

(4 Nio usar dudio

L

Ccamera

Cancelar Ingressar agora




Participantes e gravacao

Reacdes

{53 Configuragbes de disposi...

Participantes

A+ Integndade da chamada
= Opgoes de reunido
=] Anotagdes da reunido

Digite um nome

(i) Informagdes sobre a reun...

[:_,.¢ Eumparl:ilhar convite [ Galeria v

Mesta reunido (1) &% Modo Juntos

@ Angélica de Oliveira Soares
Organizador

L3 Telainteira
Sugestoes (1)

g8z Efeitos de tela de fundo

@ Centro Educacao e Tecnologia - :W::j:::za: E M Ma|S VOCe velad d
' opcao de Iniciar gravacao.

Em Pessoas vocé pode chamar

(=) MN3o mostrar os bales de...

algbém para part|C|par da reUﬂIéO, K\ Silenciar notificagdes

[ Desativar video de entrada

basta digitar o nome dela. ® A




Apresentando

Compartiliar  wiwamis QD) Para fazer apresentacao de slides na
P— reuniao, cligue em Compartilhar

Adicionar plano ...

Janela (8) @

~. Microsoft Whiteboard

Colabore em um quadro de comunicagdes

A opcao Tela permite que os
participantes vejam qualquer tela
gue voce acessar durante a
apresentacao.

PowerPoint Live
\eja suas anotagbes, slides e audiéncia durante a

Excel Live

Abra uma pasta de trabalho para todos trabalharem juntos. A Opgéo J a nela perm ite q Ue OS
participantes vejam somente a tela
que voceé escolher compartilhar.

Carregando...

avegar no LUne rve



Teste | Microsoft Teams

TUTORIAL COMPLETO DO
TEAMS - Apresentacao - Goog...

- Sem titulo - Bloco de Notas
- Microsoft Teams
Email — Centro Educacio e
Tecnologia — Outlook e mais 1...
@ 03.9.0507 - TOTVS Linha RM -

Educacional Alias: CorporeRM ...

Professores

Na opcao Janela, o sistema solicitara
para que selecione a janela que deseja
compartilhar.

F recomend&vel que o professor abra
todas as pastas e arquivos de midia e
paginas da internet, para que o sistema
reconheca as janelas abertas pelo
usuario.

m» Nuncaesqueca de habilitaro
para que todos possam
ouvir os audios. Isso vale tanto para a
opcao Janela quanto Tela.




Relatorio de presenca

O relatorio é gerado apds o encerramento da reuniao e aparece
embaixo da reuniao, no mural da equipe, para download.



Download da reuniao

Angelica de Oliveira S5oares 13:33
Agendou uma reuniao

Teste

quarta-feira, 11 de janeiro de 2023 as 14:00

Reunido
Gravada por: Angélica de Oliveir...

.
03s

Esta gravagao esta definida para expirar. Bxaba ou altere a data de
validade agui. Saiba mais

«' Responder

A gravacao ficara disponivel num periodo de 60 dias. ApoOs esse
prazo, o arquivo é automaticamente excluido do sistema, mas é
possivel alterar essa opcao.

Para fazer o download, clique sobre o arquivo. Ele ira abrir uma
janela no Edge, voceé precisara logar com sua conta no TEAMS.




Stream  Teste-20230111_162937-Gravagio de Reunido & v

—+ Novo ~ 53 Moverpara [ Copiarpara -+ - C||que aqUi para baixar (0 Video

_ o
Estender por 7 dias

Fstender por 30 dias

e
Estender por 60 dias

Microsoft Stream

P JA
Saelecionar uma data
a2leClonar uma data

Teste Remover validade

11 de janeiroc de 2023  Expiraem 60 dias = 0 exibigdes = Angélica de Oliveira Soares ov 2 (General Recordings

=» \/0océ pode estender ou até remover o prazo de validade do video, de
acordo com sua necessidade.



Criando equipes

= Efa'ﬁ Eﬁ, Criar uma equipe ou ingressar nela <

Para criar uma equipe, cligue no local indicado.



Criar uma equipe

P>

Criar uma equipe

Selecionar um tipo de equipe

'_I .
2\ \
D -
—J 1 1
PLC (Comunidade de
Classe

Aprendizagem
Profissional)

Grupo de trabalho do professor

Debates em sala de aula, projetos
em grupo e tarefas

4 1L
£ W

Equipe Outro
Administragao e desenvolvimento Clubes, grupos de estudo,
escolar atividades pos-escola
Cancelar

Selecione o tipo de equipe de acordo com sua necessidade.
Cada uma apresenta funcoes especificas.



Adicionar pessoas a "TESTE"

Alunos Professores

Pesguisar alunos

Comece a digitar um nome para escolher um grupo, uma lista de distribuicdo ou uma pessoa da
escola

Ignorar

ApOs criar sua equipe, voceé podera inserir
alunos ou professores como membros.
Se for inserir alunos, vocé pode informar o RA para facilitar a busca.



Avisos importantes

- As equipes ja foram criadas no TEAMS.
- N3o altere o nome das equipes.
- Nao exclua as equipes.

- Nao exclua nenhum membro da equipe.

- Se algum aluno relatar algum problema no TEAMS,
oriente a contatar o CET.

Qualquer ddvida nos comunique:
E-mail: cet@domaquirre.com.br
WhatsApp: (15)98105-0568

Bom retorno a todos!
DEM



